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INTRODUCCION

Tras el lll Congreso Nacional desde la Coordinadora Nacional, y en concreto desde el area de
comunicacion tenemos que enfrentar dos grandes retos: El primero es regularizar la situacién
de las redes del partido, y la segunda preparar las redes y los equipos para expandir el Partido.

En esta primera fase o reto vamos a consolidar los dominios, la Web Nacional, los correos
corporativos, asi como las plataformas y aplicaciones de trabajo, normalizaremos vy
unificaremos los nombres e identidad corporativa de todas las redes.

El segundo reto lo enfrentaremos con la creacién de equipos de redes sociales, para la gestion
nacional y territorial, donde ofreceremos formaciéon y manuales de uso, asi como la
regularizacion de la creacion de nuevas redes, paquetes basicos de comunicacién, campanas y
calendarios de publicacién.

La necesidad de una estrategia conjunta nos lleva a reglamentar esta actividad y establecer un
procedimiento a la hora de llevarla a cabo. Este reglamento se completara con los Manuales de
Imagen, los Manuales de Uso de Redes sociales, el cédigo ético, asi como los distintos manuales
de configuracion de Web, Correo corporativo, y cada una de las redes.

Tanto este reglamento como los distintos manuales seran ratificados por la Coordinadora
Nacional.

1. OBJETO Y ALCANCE DE LAS CUENTAS OFICIALES.

El uso de las distintas redes sociales deberd ir orientado a cumplir los fines recogidos en
nuestros estatutos.

El Reglamento establece unas normas de obligado cumplimiento para la existencia de cada red
social que tenga la calificacién de oficial.

Son cuentas oficiales de Andalucia Por Si:

a) Las cuentas nacionales

Las cuentas territoriales

Las cuentas locales

Las cuentas de AxSi en el exterior

Las cuentas de los Grupos Institucionales

Las cuentas de caracter Sectorial

) Las cuentas de proyectos o propuestas politicas definidas por la Coordinadora Nacional

CRE NN

Las cuentas de las personas lideres y candidatos y candidatas del Partido no son cuentas
oficiales del Partido, pero en cuento a la difusion del Mensaje del Partido deberan seguir el
Manual de Uso de Redes Sociales del Partido y no deben:

a) Trasladar debates internos de los 6rganos del Partido
b) Publicar fuera de la linea politica del Partido
¢) Realizar publicaciones que perjudiquen claramente al Partido.
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2. TITULARIDAD Y ADMINISTRACION.

La titularidad de las cuentas oficiales de Andalucia por Si, serd siempre del Partido a nivel
nacional, asumiéndolas la Coordinadora Nacional, y por lo tanto no son de las personas que las
crearon.

La responsabilidad legal de las publicaciones corresponde a los administradores de las mismas
y en ultimo caso, de forma subsidiaria a la Coordinadora Nacional.

La Coordinadora Nacional no asumird ninguna responsabilidad legal de publicaciones que
incumplan el cédigo ético de publicacién en redes establecido por el partido, ni de comentarios
o publicaciones que vayan contra los posicionamientos o postulados del Partido, definidos por
la Coordinadora Nacional.

La autorizaciéon para crear o administrar cuentas no significa la transmisién o cesién de la
titularidad de las cuentas de redes sociales: el Area de Comunicacién Nacional se reserva la
capacidad de anular, cancelar, cerrar o modificar las cuentas de redes sociales si estan
menoscabando o perjudicando la imagen del Partido o si incumplen alguno de los
reglamentos o documentos aprobados por la Coordinadora Nacional.

La administracién de las cuentas correspondera al responsable de redes designado por el
organo nacional o territorial correspondiente o en quien la coordinadora Nacional delegue (en
el caso de municipios donde no exista Coordinadora Local). Las Gestoras propondran un
responsable que debera ser ratificado por la CN con la constitucion o modificacion de la misma.

A tales efectos, todos los responsables de redes sociales de Andalucia Por Si (cualquiera que
sea el nivel territorial o sectorial) deben utilizar siempre las citadas cuentas de redes sociales
sin menoscabar o perjudicar la imagen del Partido.

3. RESPONSABLES DE REDES SOCIALES

Las personas responsables de las cuentas de redes sociales locales o territoriales deben
gestionar las cuentas de Andalucia Por Si en su territorio. Esto se concreta en:

e Constitucién de un equipo en los casos donde sea posible para la gestion de las redes
sociales en el municipio.

e Elaboracion y envio al Area de Comunicacién de un Censo de Redes Sociales del
territorio y la persona que las administran, y actualizacion peridédica de este censo. El
censo se remitird en el formato del ANEXO 1 a comunicacion@andaluciaxsi.com

e Coordinacion del Area de Comunicacién y Redes Sociales del territorio con las personas
que gestionan el resto de cuentas del municipio y supervisiéon y seguimiento de las
cuentas.

e Coordinacion con el Grupo Institucional correspondiente para la publicacién de las
actividades realizadas y de la gestiéon municipal.

e Coordinacion con el Area de Comunicacion Nacional y participacion en todas las
campanhas de ambito nacional y territorial superior.
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e Cadaresponsable deberd estar obligatoriamente en los grupos territoriales organizados
por el Area de Comunicacion Nacional para recibir la informacién y los mandatos
pertinentes de la organizacién.

4. CUENTAS PUBLICITARIAS

Las cuentas publicitarias que se creen tendran que ser autorizadas por el Area de Comunicacion
de la Coordinadora Nacional, y la contratacion de publicidad debera seguir siempre el
Reglamento econédmico aprobado por el Partido.

Para los procesos electorales las publicidades se realizaran de forma centralizada con el
objetivo de mantener la transparencia y la unidad de gestién en las cuentas del Partido.

5. SOBRE LAS CUENTAS EN REDES SOCIALES

Como norma general no existiran cuentas especificas de los grupos institucionales. En
todo caso deberan ser autorizadas por la Coordinadora Nacional, siendo el responsable de
redes del territorio el responsable y coordinador de estas cuentas, para garantizar el
mantenimiento de la unidad de acciéon y de mensaje.

En Facebook, se debe gestionar la actividad a través de una pagina y en ninguin caso a través
de un pefrfil.

Los grupos de Facebook no son cuentas oficiales del Partido, son instrumentos interesantes
para la comunicacion a simpatizantes, afiliacion y colaboradores, y la creacién y mantenimiento
de los mismos se debe comunicar al Area de Comunicacién Nacional.

Sus principales fines serdn la difusion de informacion local incluyendo los mensajes de difusion
del partido. En la descripcion debe afadirse que “Este no es un grupo oficial de Andalucia Por
Si”. No llevaran el logotipo oficial de Andalucia Por Si en el perfil.

No puede haber dos cuentas del mismo ambito territorial.

6. CONTENIDO.

Existira un Manual de Uso de Redes Sociales en el que se incluira un cédigo ético propio, que
fije los usos y estilo en nuestras redes sociales, estableciendo unas pautas comunes para la
presencia homogénea del Partido tanto para publicar lo que proceda como para dar
contestacion a la ciudadania.

En cuanto a los contenidos se distinguen aquellos que emanan de los posicionamientos a
nivel nacional o de los territoriales y locales.

Los primeros seran publicados en las distintas redes que gestiona directamente la CN y que
deberan ser compartidos por los perfiles territoriales o locales.

Los segundos seran aquellos que emanan de la actividad politica territorial o local, ya sea a
través de las coordinadoras/gestoras o ya sea a través de los propios grupos municipales.
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Para mantener una sola linea y direccién politica, responsabilidad de la coordinadora Nacional,
NO SE PUBLICARAN contenidos de posicionamientos de dmbito superior al propio salvo que
sean compartidos de las redes oficiales o de posicionamientos publicos realizados por el
Nacional o el dmbito territorial superior.

Ejemplo: En el perfil de redes sociales de una coordinadora local no se publicardn
posicionamientos o comentarios sobre una ley estatal aprobada mientras no haya una
posicion en redes en el dmbito superior. En ambos casos se deberd respetar la declaracién
politica emanada de nuestras bases.

El lenguaje usado y la imagen se basaran en el manual de Uso de Redes Sociales.

No se puede utilizar las redes oficiales como una cuenta personal, por lo que las opiniones
personales o particulares no se permitirdn en las redes oficiales.

Debates internos: Los debates internos que se pudieran dar en cada drgano del partido no
pueden verse plasmados en las redes sociales. No son los érganos para el debate interno.

Todas las cuentas, en Gltima instancia, dependen del Area de Comunicacién Nacional. En
caso de divergencias, es esta quien decide.

Se definird un calendario nacional con publicaciones y se actualizaran los calendarios con
campanas especificas con su imagen propia, acciones y etiquetas especificas. Se procurara en
la medida de lo posible hacer estas acciones con tiempo suficiente con la complementariedad
de acciones locales.

Las campaiias y publicaciones nacionales se comparten tal y como estan definidas, no se
permiten cambios en el diseno de campafa salvo autorizacion previa del Area de
Comunicacién Nacional

NO se publicaran ni compartiran publicaciones de otros partidos sin comentario u opinién,
y siempre siguiendo el cédigo ético. Tampoco se usaran recursos o publicaciones parciales de
otros partidos, ni se difundirdn campanas salvo autorizacién expresa de la Coordinadora
Nacional

7. ELEMENTOS Y SEGURIDAD DE LA RED SOCIAL.

a) Las cuentas en redes sociales de Andalucia por Si se creardan desde correos electréonicos
corporativos del mismo que se creara a tal efecto para esta funcién, evitando en lo posible
el uso de direcciones de correo electrénico particulares, facilitdndoselas al correspondiente
responsable.

b) En caso de redes sociales creadas con correos electrénicos personales, se le dara traslado a
un correo corporativo a la entrada en vigor de este reglamento.

¢) Las contrasefas de las plataformas de gestion deberdn ser de generacion segura,
incluyendo diversos tipos de caracteres y numeros, y cambiarse peridédicamente. Los
cambios de contrasenas se comunicaran a la coordinadora Nacional en el ANEXO 1 Censo
de Redes Sociales.

d) Los responsables seran quiénes custodien contrasenas y acceso. La custodia de las
contrasenas de los perfiles en redes sociales que asi lo requieran, y de los correos
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electrénicos oficiales que las sustentan, estard centralizada en la Coordinadora Nacional y
serd responsabilidad del Coordinador Nacional de Comunicacion.

e) La coordinadora Nacional y el Coordinador de comunicacién velaran y haran respetar la
confidencialidad de las contrasefas de acceso, para no comprometer la seguridad de la
cuenta, con riesgo a que se usurpe la contrasena o el correo.

f) Cualquier instalaciéon de aplicaciones de terceros que tenga algun tipo de permisos sobre
las cuentas, debera ser previamente coordinada con el Area de Comunicaciéon Nacional
para verificar que dicha aplicacion no pone en riesgo ni los datos ni la seguridad de la
cuenta.

g) La modificacién por el responsable de cualquiera de las opciones de privacidad debera
realizarse previa comunicacion al Area de Comunicacién Nacional.

h) En la descripcion biografica de los perfiles de cada cuenta de red social, deberd aparecer en
el correspondiente apartado el link de la web institucional del Partido
www.andaluciaxsi.com

i) El diseno grafico de la cuenta en cada red social debera contener los logotipos oficiales y
seguird el manual de uso de Redes Sociales de Andalucia Por Si

j) Para asegurar el correcto uso de la imagen oficial del Partido, fotos o imagenes que se
utilicen como perfiles o fondos deberan realizarse en coordinacién y previa autorizacién
del Area de Comunicacién del Partido

8. NOMBRES Y PERFILES DE LAS REDES.

El Manual de Uso de las Redes definira claramente los contenidos completos de los perfiles,
pero en este reglamento se designan de forma obligatoria algunos aspectos:

CUENTAS OFICIALES LOCALES Y MUNICIPALES:

Facebook:
Nombre: Andalucia Por Si Localidad.
Ejemplo: Andalucia Por Si Granada

Nombre de Usuario: AxSiLocalidad Ejemplo: AxSiGranada
Twitter:
Nombre: AxSi_Localidad Ejemplo: AxSi_Granada

Descripcién: Andalucia Por Si (afiadir en la descripcion)

Instagram:
Nombre: AxSi_Localidad Ejemplo: AxSi_Granada
Nombre de Usuario AxSi_Localidad Ejemplo: AxSi_Granada

Descripcién: Andalucia Por Si (afiadir en la descripcion)
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CUENTAS OFICIALES TERRITORIALES:
Estaran asociadas al correo territorial[provincial@andaluciaxsi.com
Facebook:
Nombre: Andalucia Por Si Nombre Provincia.
Ejemplo: Andalucia Por Si Granada Provincia

Nombre de Usuario: AxXSiNombreProvincia Ejemplo: AxSiGranadaProvincia
Twitter:
Nombre: AxSi_Nombre_Prov Ejemplo: AxSi_Granada_Prov

Descripcion: Andalucia Por Si (afiadir en la descripcion)

Instagram:
Nombre: AxSi_Nombre_Prov Ejemplo: AxSi_Granada_Prov
Nombre de Usuario AxSi_Nombre_Prov Ejemplo: AxSi_Granada_Prov

Descripcion: Andalucia Por Si (afiadir en la descripcion)

Estos son los nombres testados e ideales para conseguir mejores probabilidades de
busqueda. Es importante seguir

En la descripcién debera incluirse Andalucia Por Si (completo), la demarcacidn territorial de la
cuentay la pagina web (si la hubiera, si no la nacional www.andaluciaxsi.com ).

En la cabecera deben aparecer el logo y la portada oficiales. Estos se actualizardn
peridédicamente a peticion del Area de Comunicacién Nacional y siempre siguiendo el Manual
de Uso de Redes. Logo oficial (Segun Manual de Imagen corporativa)

9. CREACION DE LAS CUENTAS OFICIALES

a) Elresponsable Local o territorial del Partido que quiera crear una nueva cuenta en redes
sociales dirigird una breve solicitud al Area de Comunicacién Nacional, indicando la o
las redes sociales que desea crear, los administradores y responsables y los fines y
objetivos perseguidos.

b) El Area de Comunicacion Nacional autorizara la creacion. Entre las dos partes se podran
valorar las redes sociales a participar, y las férmulas mas correctas de hacerlo.

¢) Los administradores deberan rellenar un documento de contacto con la aceptacion del
codigo ético y el compromiso de cumplimiento del manual de uso.

d) Este documento debera ser rellenado también por los administradores de las redes ya
creadas.

e) Losadministradores recibirdn un correo corporativo con las redes ya creadas y los datos
de acceso, asi como la informacién y acceso a galerias y materiales de publicacion.
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10. ACTUALIZACION DE LAS CUENTAS OFICIALES

a) PARA LAS REDES YA CREADAS, a la mayor brevedad, se pondra de administrador de
Facebook al Coordinador Nacional de Comunicacion y se debera remitir el ANEXO 1
Censo de Redes Sociales actualizado.

b) Los administradores deben actualizar los nombres y perfiles de las redes desde el
momento de la publicacién de este reglamento y el manual de uso, informando al Area
Nacional de Comunicacién.

11. FUNCIONES Y COMUNICACION CON LA COORDINADORA
NACIONAL DE COMUNICACION

Las comunicaciones con el Area de Comunicacién Nacional se realizardn al correo
comunicacion@andaluciaxsi.com. Las comunicaciones telematicas con afiliados/as,
colaboradores y responsables de redes sociales tendran validez legal a efectos de notificacion.

Las funciones de la Coordinadora Nacional de Comunicacion vienen recogidas en el
reglamento de funcionamiento de la Coordinadora Nacional, y en el dmbito de las Redes
Sociales son las siguientes:

a) Las responsabilidades del equipo de comunicacién serdn las de planificar y ejecutar las
acciones de estrategia de comunicacion incluyendo Redes Sociales, web y prensa.

b) ElI CN de Comunicacion (incluido él mismo si es conveniente) designard a las personas
autorizadas para administrar las distintas RRSS de Andalucia Por Si siendo responsables
de manera directa de las de la organizacién nacional y territorial.

¢) Elen caso de las RRSS de cardcter local se estard a lo dispuesto en el Reglamento de
Redes Sociales.

Asimismo, y dentro de este reglamento:

a) El Area de Comunicacion Nacional, se encargara de brindar formacién sobre todos los
temas que requiera el solicitante, para asegurar que la presencia del mismo en la red
social se desarrolla con calidad.

b) El Area de Comunicacion Nacional proveera de los recursos bésicos de imagen para
perfiles y publicaciones

¢) ElAreade Comunicacion Nacional revisara la actualizacién de la cuenta para comprobar
que se mantiene de acuerdo con este Reglamento y el Manual de Uso de Redes Sociales,
y facilitara al responsable las herramientas de gestion mas adecuados, haciendo publico
los perfiles.
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DISPOSICION ADICIONAL.

Las cuentas oficiales que a la fecha de la aprobacién de este Reglamento estén ya creadas,
deberan cumplir con lo dispuesto en el mismo en el plazo de 2 meses desde su aprobacion,
siguiendo los mismos pasos que las cuentas de nueva creacion, adaptando su nomenclatura e

imagen a los estandares oficiales, asi como cumpliendo las recomendaciones de seguridad
fijadas.
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PORSI

ANEXOI
CENSO DE REDES SOCIALES

TERRITORIO: (Ahadir Sectorial de, Localidad o Territorio Provincial de..)
RESPONSABLE: Nombrey apellidos, Mévil y correo electrénico

o RED SOCIAL (repetir para cada red social)

0 Direccion:
0 Email de registro:
o0 Contrasena:
0 Administrador/es:
=  Nombrey apellidos y correo electrénico.

(Remitir el censo a comunicacion@andaluciaxsi.com)

EJEMPLO:
TERRITORIO: Nacional

RESPONSABLE: Antonio Jesus Rodriguez Martinez. xxx9392.
comunicacion@andaluciaxsi.com

« YOUTUBE

0 Direccion: www.youtube.com/c/andaluciaporsi
0 Email de registro: info@andaluciaxsi.com
0 Contrasefa: *****
0 Administrador/es:
= Responsable (No hace falta repetirlo.)
= Jose Juan, 670xxxxxx, jixxx@gmail.com

« FACEBOOK
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